Geschéftsverteilungsplan

Abschlussfest am Ende des Schuljahres Kollegium
Anmeldungen Schulanfanger Schulleitung
Anschaffungen Kollegium / Schulleitung
Arbeitsplane erstellen Fachgruppen

Ausbildungsbeauftragte ABB

Herr Wefelmeier IFrau Oldenburg

AuRerordentliche Schulveranstaltungen

Kollegium / Fordervereine

Beratung AO-SF

Schulleitung / Klassenleitung/ Schulsozialarbeit

Beratung Eltern

Schulleitung / Kollegium/ Schulsozialarbeit

Bucherei JG3 Frau Bartke
Delfin - 2. Stufe Frau Schirenkamp Schulleitung
Diagnose Schulanfanger Frau Schirenkamp Schulleitung

Eignungspraktikum/ Praktikumsbetreuung

Frau Helmert Frau Oldenburg

Einschulungsfeier

Klassenleitung Kl. 4 Klassenleitung KI. 3

Elternsprechtage/ Elterngesprache

Kollegium / Schulleitung

Erstellen der Stunden- und Aufsichtspléane Schulleitung
Erstellen der Vertretungspléane Schulleitung
Etatverwaltung Schulleitung

Evaluation Individuelle Férderung

Kollegium/ Schiirenkamp

Evaluation VERA

Fachlehrer/Innen Klasse 3 / Kollegium

Fachgruppe Deutsch Frau Carr Frau Bruns
Fachgruppe Englisch Frau Heuer
Fachgruppe Kunst Frau Heuer Frau Euler

Fachgruppe Mathe

Frau Sudmann Frau Bartke

Fachgruppe Musik

Frau Helmert Frau Homeyer

Fachgruppe Religion

Frau Helmert, Frau Carr Frau Redbrake, Frau Bartke

Fachgruppe Sachunterricht

Frau Austermann Frau Oldenburg

Fachgruppe Sport

Herr Wefelmeier

Fortbildungsplanung

Steuergruppe/Schulleitung

Gleichstellungsbeauftragte

Frau Bradler (Vertretung)/ Frau Sudmann

Homepage

Schulleitung Schulverwaltungsassistenz

Hospitation der Kindergartenkinder im 1. Schuljahr

Klassenlehrer/Innen Klasse 1

Informationsabend Ubergang nach Klasse 4

Schulleitung

Kennenlernnachmittag furr die Schulanfanger

Zukunftige Klassenlehrer/Innen / Schulleitung

Konferenzvorbereitung und -leitung

Schulleitung / Steuergruppe

Kooperation Ganztagsbetreuung

Frau Bozkurt |Frau Drossert

Kooperation Kindergarten / Ubergang Kita-Schule

Klassenleitungen Kl. 1 / Frau Schiurenkamp

Kooperation mit dem Forderverein

Frau Bradler |Frau Oldenburg

Kooperation mit dem Schultrager und der Schulaufsicht

Schulleitung

Kooperation mit den Kirchen

Frau Sudmann Frau Bartke

Landesweiter Mathematikwettbewerb

Frau Ploger Frau Bartke

Lehrerrat

Sudmann, Carr, Wefelmeier

Martinsspiel in der Kirche

Eltern der Klasse 3

Medien:

I

IServ / ANTON / Administrative Aufgaben

Schulleitung / Schulverwaltungsassistenz

Medien im Unterricht

Frau Sudmann / Frau Austermann

Medienbeauftragter

Herr Schrader

Pressearbeit / Offentlichkeitsarbeit

Frau Bradler / Schulleitung | Schulverwaltungsassistenz

Technischer Support/ dig. Lehrwerke

Herr Schrader

Personalmanagement

Schulleitung

Projekt ,Klassentraining" / Starkentraining

Schulsozialarbeit

Projekt ,Mein Kérper gehért mir"

Klassenlehrer/Innen Klasse 3/4

Radfahrtraining und -prifung (Klasse 4)

Verkehrswacht / Sachunterrichts-Lehrkrafte Klasse 4

Schulbuchbestellung

Schulleitung

Schulkonferenz

siehe Mitwirkungsorgane - Schulkonferenz

Sicherheitsbeauftragte - Brandschutzbeauftragte Frau Heuer |Frau Oldenburg
Statistik Schulleitung
Steuergruppe Schulentwicklung Bozk, Heue | Olde, Aust, Schr

VERA - Vorbereitung und Durchfiihrung

Fachlehrer/Innen Deutsch und Mathematik, Klasse 3

Weihnachtsfeier/ Adventsfeier

Frau Helmert Ann-Kathrin Homeyer

Zeugnisformulare erstellen

Schulleitung




